附件2：采购合同
采购合同
（本合同只作为参考文本，合同具体条款可根据采购人及中标（成交）供应商签订合同时的实际情况进行修改调整，但采购文件的要约及供应商实际应答情况等实质性内容不得有任何负偏离。）

甲方：广汉市保安服务有限公司
乙方：
根据《中华人民共和国民法典》及相关法律法规，遵循平等、自愿和诚实信用的原则，双方经协商就采购外宣物料制作及文印服务供应商的相关事宜达成协议如下：
一、服务内容
	名称
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	总价
	备注

	宣传册、产品手册
	16开/A4/胶装
	本
	200
	
	
	

	工作证
	85.5×54mm
	个
	120
	
	
	PVC 硬卡（含挂绳、卡套）

	横幅
	70cm宽/250CM长
	条
	8
	
	
	牛津布

	
	70cm宽/300CM长
	
	5
	
	
	

	奖牌
（正方形）
	25cm × 25cm
	个
	10
	
	
	金属+木质底板

	制度牌
	40×60CM
	块
	30
	
	
	雪弗板+UV喷印

	光盘刻录
（盘面可打印，含光盘介质）
	DVD
	张
	15
	
	
	高清扫描，可生成PDF/JPG 格式

	U盘
	4G
	个
	30
	
	
	

	资料扫描
	A4
	张
	12000
	
	
	

	彩色复印
	A4
	张
	12000
	
	
	单面

	黑白复印
	A4
	张
	24000
	
	
	单面

	皮纹纸胶装
	A4
	本
	180
	
	
	含皮纹纸封面、内页胶装、切边

	包封
	/
	套
	90
	
	
	标函封装

	塑封
	A4
	张
	20
	
	
	

	合计：¥           （大写：            ） 



二、服务标准及要求
1.所有物料须符合国家相关质量标准，交付前经甲方验收合格；
2.扫描与复印确保图像清晰、无歪斜、无缺页；
3.光盘刻录内容完整可读，U盘须通过病毒检测；
4.胶装本牢固平整，封面覆膜均匀无气泡；塑封件表面光滑无褶皱；
5.各项服务响应及时，工期严格按约定执行。
三、供应时间、地点及方式
1.甲方每次委托服务时，需向乙方提供书面需求单（可通过邮件、微信等形式），明确服务类型及具体要求；
2.乙方收到需求单后，需在 1 个工作日内确认回复，明确告知甲方对应服务的周期、费用预估（如有）及需甲方补充的资料，逾期未回复视为认可该需求单全部内容，甲方可视为乙方已确认并启动服务准备工作。
3.甲方指定收货地址： 广汉市天津路西一段38号6楼               
联络电话：           0838-5222621          
四、服务期限
1年，自本合同正式签订之日起起算。经年度考核合格后可续签，最多可续签2次（服务期限不超过3年）。
五、有关合同款项的结算
5.1合同金额与结算约定
[bookmark: _GoBack]最高累计金额¥            （大写：          ）。服务期内，各项服务费用按季度据实结算，实际结算金额=双方确认的当期实际服务数量x约定单价为准，累计结算金额不得超出本合同约定的金额上限。
5.2.支付方式
按季度据实结算，甲乙双方每自然季度结束后 5 个工作日内，乙方提供本季度实际发生的对账清单及增值税专用发票，甲方审核无误后，在收到乙方提供的增值税专用发票后的15个工作日内一次性支付本季度全部应付款项。
5.3.乙方账号信息：
名称：
开户行：
账号：
六、验收标准及流程
6.1.验收标准
甲方按照本合同约定的服务标准、规格参数及需求单要求，对乙方提供的物料及文印服务进行验收。
6.2.验收流程
1.乙方完成服务并将物料送达甲方指定地点后，需及时通知甲方进行验收，甲方应在收到通知后 3 个工作日内完成验收；验收合格的，甲方需出具书面验收确认单（可通过邮件、微信等形式确认）；验收不合格的，甲方需在验收期限内书面通知乙方，明确不合格事项及整改要求，乙方需在 2 个工作日内完成整改，整改后甲方重新验收，直至合格；若乙方逾期未整改或整改后仍不合格，甲方有权解除该次服务订单，乙方需退还甲方已支付的相关费用，并承担由此给甲方造成的损失。
2.乙方完成文印服务后，需按需求单约定交付纸质版及电子版（如有），并提供文印份数核对清单，及时通知甲方验收。甲方应在收到验收通知后 1 个工作日内，对照需求单约定，完成对文印类型、规格、纸张、打印质量、装订效果、份数及交付形式等事项的验收工作。
七、双方权利与义务
7.1 甲方权利与义务
1.有权对乙方的服务过程、物料质量进行监督、检查；有权要求乙方按照约定的标准、时间完成服务；对不合格的服务或物料，有权要求乙方整改、更换或退款；
2.及时向乙方提供服务需求单及相关资料（如设计素材、文字内容等），并对提供资料的真实性、合法性、准确性负责；按照本合同约定及时支付服务费用；配合乙方完成服务过程中的沟通、确认、验收等工作；不得要求乙方提供违反法律法规及行业标准的服务。
7.2 乙方权利与义务
1.有权按照本合同约定收取服务费用；有权要求甲方及时提供服务所需的相关资料及确认意见；
2.严格按照本合同约定及甲方需求单要求提供服务，确保服务质量及交付时间；负责服务过程中物料的设计、制作、包装、配送等环节的安全，如因乙方原因造成物料损坏、丢失的，需承担相应赔偿责任；尊重甲方的知识产权，不得擅自使用甲方提供的素材、文字内容等用于本合同以外的其他用途；为甲方提供的相关资料及服务信息保密，不得向第三方泄露，保密期限为本合同终止后2年；配备专业的服务团队，及时响应甲方的需求，提供售后支持。
八、合同一式伍份，甲方执叁份，乙方执贰份，双方签字盖章后具有法律效力，双方不得无故变更、取消本合同。本合同未尽事宜，须经双方协商，作出补充规定，补充规定与本合同有同等的法律效力。
九、违约责任
本合同如发生纠纷，当事人双方应当及时协商，协商方式议案需以书面为准，协商不成时，向甲方所在地法院提出诉讼。


	甲方

	单位名称（盖章）
	广汉市保安服务有限公司

	法定代表人或其授权委托代理人（签字）
	

	地址
	广汉市天津路西一段38号
航天航空科技孵化产业园610

	电话
	

	签约日期
	

	乙方

	单位名称（盖章）
	

	法定代表人或其授权委托代理人（签字）
	

	地址
	

	电话
	

	签约日期
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