业务约定书

委托方：                                           （以下简称甲方）

承办方：                                           （以下简称乙方）

     兹有甲方委托乙方进行审计，经双方协商，达成以下约定

1、 委托范围及委托目的

1．乙方接受甲方委托，对甲方按照《企业会计准则》编制的    年   月   日的资产负债表、年度的利润表、现金流量表以及所有者权益变动表和财务报表附注（以下统称财务报表）进行审计。

2．乙方通过执行审计工作，对财务报表的下列方面发表审计意见：（1）财务报表是否按照《企业会计准则》；（2）财务报表是否在所有重大方面公允反映甲方的财务状况、经营成果和现金流量。

2、 甲方的责任和义务

甲方的责任：建立健全内部控制制度，保护资产的安全完整，保证提供的会计资料真实、合法、完整，保证会计报表充分披露有关信息。

甲方的义务：

1、 及时为乙方的审计工作提供其所要求的全部会计资料和其他有关资料。

2、 为乙方派出的有关工作人员提供必要的工作条件及合作，具体事项由乙方审计人员提供清单。

3、 按本约定书之规定及时足额支付审计费用。

4、 在       年    月     日之前提供审计所需的全部资料。

三、乙方的责任和义务

乙方的责任：按照中国注册会计师独立审计准则的要求进行审计，出具审计报告，保证审计报告的真实性、合法性。

乙方的义务：

1、 对甲方的内部控制制度进行研究和评价，对会计记录进行必要的审计。

2、 对执行业务过程中知悉的甲方商业秘密严加保密。除非中国注册会计师协会执业准则另有规定，或经甲方同意，乙方不得将其知悉的商业秘密和甲方提供的资料对外泄露。

3、在    年   月    日之前出具审计报告。

四、审计收费

 乙方应收本约定审计事项的费用，为含税人民币        元（大写：        ），（款项请转至户名：      。开户银行：    ，开户账号：    ）。乙方提供审计报告经甲方确认后，提供等额合法的增值税专用发票办理结算支付，否则甲方有权逾期支付且不承担违约责任。
如因审计工作遇到重大问题，致使乙方实际花费审计工作时间有较大幅度的增加，甲方应在了解情况后，酌情调增费用。

五、报告书的使用责任

     乙方向甲方出具的审计报告书   份，这些报告由甲方使用，使用不当的责任与乙方无关。

六、约定书的有效时间

本约定书一式两份，甲乙双方各执一份，并具有同等法律效力。

本约定书自    年   月  日生效，并在本约定事项全部完成日之前有效。

七、违约责任

甲乙双方按照《中华人民共和国民法典》的规定承担违约责任。合同履行中发生争议的，由双方协商解决，协商不成的，任何一方可向甲方所在地人民法院起诉。
甲方：   （公章）                          乙方：         （公章） 

代表：（签章）                             负责人：                       

签约时间：     年   月   日
