附件2
（一）运行单位及人员要求
1.运行单位应具备与监测任务相适应的技术人员、仪器设备和实验室环境，明确监测人员和管理人员的职责、权限和相互关系，有适当的措施和程序保证监测结果准确可靠。应备有所运行在线监测仪器的备用仪器，同时应配备相应仪器参比方法实际水样比对试验装置。
2.运行人员应具备相关专业知识，通过相应的培训教育和能力确认/考核等活动。
3.对在线房内部所有配套仪器及外部PH仪进行定期维护并配备备用仪器。
（二）每日检查维护
1.每天应通过远程查看数据或现场察看的方式检查仪器运行状态、数据传输系统以及视频监控系统是否正常，并判断在线监测系统运行是否正常。
2.如发现数据有持续异常等情况，应立即前往站点检查并进行维护。
（三）每周检查维护
1.每7天对在线监测系统至少进行1次现场维护。
2.检查自来水供应、泵取水情况，检查内部管路是否通畅，仪器自动清洗装置是否运行正常，检查各仪器的进样水管和排水管是否清洁，必要时进行清洗。定期对水泵和过滤网进行清洗。
3.检查监测站房内电路系统、通讯系统是否正常。
4.检查各在线监测仪器标准溶液和试剂是否在有效使用期内，保证按相关要求定期更换标准溶液和试剂。
5.检查数据采集传输仪运行情况，并检查连接处有无损坏，对数据进行抽样检查，对比在线监测仪、数据采集传输仪及监控中心平台接收到的数据是否一致。
（四）每月检查维护
1.每月的现场维护应包括对在线监测仪器进行一次保养，对仪器分析系统进行维护；对数据存储或控制系统工作状态进行一次检查；检查监测仪器接地情况，检查监测站房防雷措施。
2.在线监测仪器：根据相应仪器操作维护说明，检查和保养易损耗件，必要时更换；检查及清洗取样单元、消解单元、检测单元、计量单元等。
（五）每季度检查维护
1.在线监测仪器：根据相应仪器操作维护说明，检查及更换易损耗件，检查关键零部件可靠性，如计量单元准确性、反应室密封性等，必要时进行更换。
2.对于在线监测仪器所产生的废液应以专用容器予以回收，不得随意排放或回流入污水排放口。
（六）其他检查维护
1.保持监测站房的清洁，保持设备的清洁，保证监测站房内的温度、湿度满足仪器正常运行的需求。
2.保持各仪器管路通畅，出水正常，无漏液。
3.对电源控制器、空调、排风扇、供暖、消防设备等辅助设备要进行经常性检查。
4.其它维护按相关仪器说明书的要求进行仪器维护保养、易耗品的定期更换工作。
（七）检修和故障处理
1.在线监测系统需维修的，应在维修前报相应环境保护管理部门备案；需停运、拆除、更换、重新运行的，应经相应环境保护管理部门批准同意。
2.因不可抗力和突发性原因致使在线监测系统停止运行或不能正常运行时，应当在24h内报告相应环境保护管理部门并书面报告停运原因和设备情况。
3.运行单位发现故障或接到故障通知，应在规定的时间内赶到现场处理并排除故障，无法及时处理的应安装备用仪器。
4.在线监测仪器经过维修后，在正常使用和运行之前应确保其维修全部完成并通过校准和比对试验。若在线监测仪器进行了更换，在正常使用和运行之前，确保其性能指标满足规范要求。
5.维修和更换的仪器，可由第三方或运行单位自行出具比对检测报告。
6.数据采集传输仪发生故障，应在相应环境保护管理部门规定的时间内修复或更换，并能保证已采集的数据不丢失。
7.运行单位应备有足够的备品备件及备用仪器，对其使用情况进行定期清点，并根据实际需要进行增购。
8.在线监测仪器因故障或维护等原因不能正常工作时，应及时向相应环境保护管理部门报告，必要时采取人工监测。
（八）运行记录与档案
1.运行人员在对水污染源在线监测系统进行故障排查与检查维护时，应作好记录。运行记录应清晰、完整，现场记录应在现场及时填写。可从记录中查阅和了解仪器设备的使用、维修和性能检验等全部历史资料，以对运行的各台仪器设备做出正确评价。
2.与仪器相关的记录可放置在现场并妥善保存。运行的技术档案包括仪器的说明书、安装记录和验收记录、仪器的检测报告以及各类运行记录表格。
9、单次应急服务（次数不限）
在仪表出现紧急故障时，做好软硬件的故障诊断以及检修工作；做好仪器停用前的防护性维护及双方同意的其他服务。
注：维护服务要求参照文件HJ355-2019，如有更新，按最新要求执行。
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