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广鑫发展纪检监察部纪检专员岗位说明书

基本信息

岗位名称 纪检专员 岗位编号 /

所属部门 纪检监察部 岗位编制 2

岗位描述

主要负责党风廉政建设、纪检监察体系建设及监督检查，专项纪检等工作，确保各项工作顺利进行。

岗位职责

职责项 工作任务

1.党风廉政建设

1.1 负责党风廉政建设工作，开展廉政宣传教育和廉洁文化建设工作；

1.2 负责党风廉政建设责任制考核工作；

1.3 组织完成干部“三项谈话”工作。

2. 纪检监督体系

建设及监督检查

2.1 负责建立纪检监督管理制度体系，并有效落地执行；

2.2 负责完善纪检监督运行机制，梳理风险源，建立健全监督手段，建立监督机制；

2.3
负责信访举报、问题线索处理工作的管理；负责内部存在的违规违纪案件的调

查、案件办理、处理建议；

2.4 负责开展资金、资产、财务收支、采购、人事任命等重大事项的事中监控工作；

2.5 开展廉洁风险防控工作组织与推进。

3. 日常监督检查
3.1

责组织开展纪检监督工作，对管理中存在的突出问题和薄弱环节做好监督检

查；

3.2 负责上级部署的各项纪检专项工作的执行与推进。

4.其他
4.1 负责对内组织开展廉洁从业、遵纪守法宣传教育；

4.2 完成上级领导交办的其他事项。

岗位条件

教育

水平

学历 本科及以上

专业 法学专业 1 名；汉语言文学专业 1 名。

年龄 35 周岁及以下（年龄计算时间截止 年 月 日）。

政治面貌 中共党员
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工作经验
5 年以上纪检监察工作经验，具有政府纪检监察机构、检察院、国有企业或政府平台

公司工作经历优先考虑。

资质证书 /

知识要求

熟悉国企党风廉政、纪检监察等方面知识；

熟悉党建、纪检等相关理论和专业知识；

熟悉国家省市及地方纪检方面法律、法规及政策。

技能要求 掌握常用的办公软件，熟练使用电脑。

能力要求
具备专项报告撰写能力，原则纪律性强、人际敏感、沟通能力强、保密意识强，具备

一定抗压能力。

素质要求

拥护党的路线、方针、政策，讲政治，顾大局，坚决执行市委、市政府的决定，遵规

守法，品行端正，诚信廉洁，

品行端正，实绩突出，作风正派，遵纪守法，廉洁奉公，有强烈的事业心和责任感，

坚持解放思想，实事求是，与时俱进，求真务实，主动担当作为，真抓实干，讲实话、

办实事、求实效；

符合“信念坚定、为民服务、勤政务实、敢于担当、清正廉洁”的标准；

具有良好的心理素质，具有正常履行职责的身体条件。

其 他 无法律法规规定的禁止性情形。特别优秀者以上部分条件可适当放宽。


